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2.0 TINDAKAN

2.1
Pada skrin Kemasukan Data, klik butang 5, (Maklumat Projek).
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2.2 Skrin berikut akan dipaparkan.
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2.3 Pada skrin Maklumat Projek, klik butang 3 (Pindaan Siling Projek).

2.4 Skrin berikut akan dipaparkan.
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2.5 Klik butang Pertanyaan untuk memilih maklumat yang telah diisi di skrin Cadangan Projek Baru. 

2.6 Skrin pertanyaan akan dipaparkan seperti berikut.
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2.7 Klik butang senarai dan pilih untuk memilih Projek yang ingin disemak. Contoh skrin adalah seperti berikut.
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2.8 Semak sama ada projek tersebut adalah projek baru atau sambungan.

2.8.1
Baru
-wujudkan kod kepala projek baru yang terdiri daripada 5 digit.

2.8.2
Sambungan
-Gunakan kod kepala projek sedia ada.

2.9 Klik butang Edit untuk menambah/mengedit maklumat pada skrin ini. Selain mewujudkan kod kepala baru, perlu mengunci masuk Harga/Kos Projek, Siling Projek Asal dan maklumat di chargeline.

2.10 Setelah semua maklumat dikuncimasuk, pengguna boleh menyimpan data tersebut dengan menekan butang Simpan. 

2.11 Jika pegawai penyemak dapat mengenalpasti terdapat kesilapan, klik butang edit untuk pembetulan. Kemudian baru klik simpan dan semak.

2.12 Klik butang batal untuk membatalkan rekod yang telah disimpan.

2.13 Klik butang ditolak sekiranya pegawai pelulus tidak berpuas hati dengan maklumat projek yang disediakan.

2.14 Pegawai pelulus akan klik butang lulus setelah berpuas hati dengan maklumat yang dipaparkan.

2.15 Klik butang Keluar untuk kembali ke menu skrin Maklumat Projek.

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING

BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN


